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PSYCHOTHERAPEUTENKAMMER BERLIN

Psychotherapeutenkammer Berlin
Kurfirstendamm 184, 10707 Berlin

Stellenausschreibung
fur eine studentische Hilfskraft
11 Std. pro Woche

Die Psychotherapeutenkammer Berlin sucht ab 1.8.2019 eine studentische Hilfskraft auf
der Basis einer geringfligigen Beschaftigung zur Unterstitzung der Presse- und Offentlich-
keitsarbeit:

» Unterstutzung bei der Erstellung kammereigener Medien (Kammerbrief, Psychothe-
rapeutenjournal) und der damit verbundenen redaktionellen Arbeit

» redaktionelle Unterstiitzung bei der Betreuung unserer Website (Verfassen und Ein-
stellen von Nachrichten, Online-Ankiindigung und Dokumentation von Veranstaltun-
gen etc.)

» Unterstutzung bei der Aufbereitung und Visualisierung von Dokumenten der Presse-
und Offentlichkeitsarbeit

» Erstellen von Veranstaltungsprogrammen/ -einladungen

Daruliber hinaus kann ein Einsatz bei Bedarf auch in den Bereichen
» Betreuung kammereigener Veranstaltungen
(Unterstlitzung der allgemeinen Vorbereitungsarbeiten/ Raumrecherche etc., techni-
sche Betreuung und Anmeldebetreuung vor Ort)
» Teilnehmermanagement
» Evaluation
erfolgen.

Erwartet werden

» Bild- und Textaffinitat, sehr gutes sprachliches Ausdrucksvermdgen, Sicherheit in
der deutschen Rechtschreibung

» gute PC- Kenntnisse/ MS-Office/Internet

» InDesign-Grundkenntnisse/ Erfahrung mit Content-Management-Systemen, bevor-
zugt DRUPAL

» gutes technisches Verstandnis im Umgang mit audiovisuellen Medien (Laptop, Bea-
mer, Fotoapparat, Mikrophone)

» Bereitschaft zu mittelschwerer korperlicher Tatigkeit

» Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitregelung nach Absprache und zur Wahrnehmung
von gelegentlichen Abend- bzw. Wochenendterminen

» gute Kommunikationsfahigkeit, SpaB am Umgang mit Menschen

Kurzbewerbung und Angabe einer Telefonnummer bitte an:

info@psychotherapeutenkammer-berlin.de

Berlin, den 23.05.2019
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