Reisekostenabrechnung

Name:

Zweck der Reise:

Reiseort:
Reiseantritt Reiseriickkehr
Datum/Uhrzeit: Datum/Uhrzeit:

Reisekostenaufstellung:

Bahn/Flug von

nach

Pkw von
nach = Km
nach = Km

gesamt = Kmx 0,30 € =

Taxi, 6ffentl.Nahverkehr etc.
Hotel
Sitzungsgeld/Ausfallentschadigung

Verpflegungsmehraufwand(richtet sich nach der Dauer der Reise)
abzugl. Kostenloses Frihstiick 20% von 24h-Stundensatz als Basis(abzugl. 4,80€)

abzigl. Kostenloses Mittagessen 40% von 24h-Stundensatz als Basis(abzigl. 9,60€)

abzigl. Kostenloses Abendessen 40% von 24h- Stundensatz als Basis(abziigl. 9,60€)

Summe Verpflegungsmehraufwand (negativer Wert wird nicht zum Abzug gebracht )

Sonstige Kosten

Gesamt

beantragt

bewilligt

Begriindung wegen erhdhter Kosten z.B. fiir Flug,Pkw, Taxi,Parkgeb.,Hotel (vgl.EntschO)

Uberweisen auf Bank:

BIC: IBAN.:

Datum: Unterschrift:




