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PSYCHOTHERAPEUTENKAMMER BERLIN

Stellenausschreibung
fur eine studentische Hilfskraft (m/w/d)
11 Std. pro Woche

Die Psychotherapeutenkammer Berlin sucht ab 1.3.2020 eine studentische Hilfskraft
auf der Basis einer geringfligigen Beschéftigung.

» fur die Organisation und Betreuung kammereigener Veranstaltungen (Umbau-
arbeiten, technische Betreuung, Erstellung von Namens-/ Hinweisschil-
dern/Teilnehmerlisten, allgemeine Vorbereitungsarbeiten)

» fur einfache Buroarbeiten und hausmeisterliche Tatigkeiten
(telefonische und personliche Mitgliederberatung, Archivierung und Aktenab-
lage, Internetrecherche, Botengange, leichte Reparaturarbeiten u.a.)

Erwartet werden folgende Kenntnisse:

» Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitregelung nach Absprache und zur Wahr-
nehmung von gelegentlichen Abend- bzw. Wochenendterminen

sehr gutes technisches Verstandnis im Umgang mit PC, Laptop, Beamer
gute Kenntnisse in MS Office/Internet

Bereitschaft zu leichter - mittelschwerer korperlicher Tatigkeit
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Kurzbewerbung mit tabellarischem Lebenslauf und Angabe einer Telefonnummer an:

Postanschrift:

PTK Berlin

Stellenkennziffer stud. Aushilfe 01/2020
Kurfirstendamm 184

10707 Berlin

E-Mail: info@psychotherapeutenkammer-berlin.de

Wir weisen darauf hin, dass die von Ihnen Gbersandten Bewerbungsunterlagen aus-
schlie3lich zum Zwecke des Auswahlverfahrens aufbewahrt und bearbeitet werden.
Nach Abschluss des Auswahlverfahrens werden die Unterlagen unter Beachtung der
datenschutzrechtlichen Bestimmungen geldscht. Unsere Datenschutzhinweise finden
Sie auf unserer Homepage.

Bitte haben Sie Verstandnis daftr, dass wir keine Vorstellungskosten bei Bewer-
bungsgesprachen tbernehmen.

Berlin, 15.1.2020



