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PSYCHOTHERAPEUTENKAMMER BERLIN

Stellenausschreibung fur eine studentische Hilfskraft (m/w/d) far 11 Std. pro
Woche an 2 Tagen in Berlin-Wilmersdorf (Nahe Olivaer Platz) ab sofort

Die Psychotherapeutenkammer sucht ab sofort eine stud. Hilfskraft (m/w/d) im fort-
geschrittenen BA/MA-Psychologiestudium, jedoch mindestens 12 Monate bis zum
Studienabschluss:

Formale Prifung von Fortbildungsnachweisen

Dateneingabe von Fortbildungsnachweisen in eine Datenbank

Ausstellung von Bescheinigungen nach Anweisung

Schriftwechsel mit Mitgliedern und Antragstellern; ggf. Serienbrieferstellung;
Unterstitzung der Mitglieder bei der Online-Datenpflege

Unterstitzung der Kolleginnen bei der Telefonsprechstunde

einfache Biroarbeiten (Archivierung und Aktenablage, Internetrecherche)

Mithilfe bei der organisatorischen Durchfllhrung kammereigener Fortbildungsveran-
staltungen

VVVVVVVYVY

Erwartet werden

» Routinierter Umgang mit MS-Office/Internet

> Arbeitszeit: in der Regel 2 mal wéchentlich, nach Méglichkeit parallel zu den Sprech-
zeiten, Homeoffice nach Absprache

» Zuverlassigkeit; sehr sorgféltiges und strukturiertes Arbeiten

Kurzbewerbung mit Lebenslauf und Angabe einer Telefonnummer an:

Postanschrift:

Psychotherapeutenkammer Berlin

Kurflirstendamm 184

10707 Berlin

E-Mail: bewerbung@psychotherapeutenkammer-berlin.de

Ansprechpartnerin: Frau Engert; Stellenzeichen: Fortbildung-Punktekonto 01/2021

Wir weisen darauf hin, dass die von lhnen Ubersandten Bewerbungsunterlagen ausschlieSlich zum
Zwecke des Auswahlverfahrens aufbewahrt und bearbeitet werden. Nach Abschluss des Auswahlver-
fahrens werden die Unterlagen unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen geléscht.
Unsere Datenschutzhinweise finden Sie auf unserer Homepage.

Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass wir keine Vorstellungskosten bei Bewerbungsgesprachen
Ubernehmen.”

Berlin, im April 2021
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