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PSYCHOTHERAPEUTENKAMMER BERLIN

Die Kammer fiir Psychologische Psychotherapeutinnen und Kinder- und Jugendli-
chenpsychotherapeutinnen im Land Berlin — Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts —
ist die berufsstandische Vertretung von ca. 4.600 Psychotherapeutinnen und Psy-
chotherapeuten im Land Berlin. Sie nimmt deren berufliche und berufspolitischen
Belange wabhr, vertritt die Interessen ihrer Mitglieder sowie deren Patientinnen und
Patienten in Politik und Gesellschaft und regelt die Grundséatze der Berufsausubung.

Wir suchen zum 01. Februar 2018 eine/n qualifizierte/n

Mitarbeiterin/Mitarbeiter fir das Beitrags-/Meldewesen
(Teilzeit 20 Std./Woche, unbefristet)

Zu lhren Aufgaben gehdren u.a. im

Antragsbearbeitung fir BeitragsermaBigungen

FUhrung der Mitgliederakten, Dokumentation und Ablage

Erhebung der Mitglieds- und Meldedaten

allgemeine Verwaltungstatigkeiten (Beglaubigungen, Wiedervorlagen usw.)
Aufnahme neuer Kammermitglieder

Urlaubs- und Krankheitsvertretung im Bereich Beitrags- und Meldewesen

Wir erwarten von lhnen:

e Abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte/r, Finanzbuchhalter/in
oder vergleichbare kaufmannische/verwaltungstechnische Ausbildung

e Einschldgige Berufserfahrung, idealerweise in der Finanzverwaltung oder im

Steuerwesen

Solide Verwaltungskenntnisse

Umfassende Kenntnisse mit Datenbanksystemen, +

der MS- Office-Programme und Blrokommunikationstechnik

Hohe Belastbarkeit und Bereitschaft zur zeitlichen Flexibilitat

Sicheres und verbindliches Auftreten

Selbstandigkeit und Organisationsféahigkeit

Freude an der Arbeit im Team

Sorgféltige, engagierte und loyale Arbeitsweise

Wir pflegen eine Unternehmenskultur, die von gegenseitigem Respekt und Wert-
schatzung gepragt ist. Die Férderung der Chancengleichheit aller Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter ist flir uns selbstverstandlich. Wir begriBen daher Bewerbungen aus
allen Altersgruppen, unabhdngig von Geschlecht, kultureller und sozialer Herkunft,
Behinderung, Religion, Nationalitat, Weltanschauung und sexueller Orientierung.
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Die Stelle ist in Anlehnung an den TV6D-V bewertet und unbefristet zu besetzen.
Bitte schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 12.01.2017 an die folgende
E-Mail-Adresse: info@psychotherapeutenkammer-berlin.de (Dateimenge: 1 PDF-
Datei mit max. 3 MB) unter Nennung der Stellen-Kennziffer 07/2017. Uber diese E-
Mail-Adresse kénnen Sie auch fur Ruckfragen Kontakt aufnehmen.

Wir weisen darauf hin, dass die von Ihnen Ubersandten Bewerbungsunterlagen aus-
schlieBlich zum Zwecke des Auswahlverfahrens gespeichert und bearbeitet werden.
Nach Abschluss des Auswahlverfahrens werden die Unterlagen unter Beachtung der
datenschutzrechtlichen Bestimmungen geldscht.

Bitte haben Sie Verstéandnis dafiir, dass wir keine Vorstellungskosten bei Bewer-
bungsgesprachen tbernehmen.

Informationen zur Kammer fir Psychologische Psychotherapeutinnen und Kinder-
und Jugendlichenpsychotherapeutinnen im Land Berlin sowie zur aktuellen Stellen-
ausschreibung finden Sie auch unter www.psychotherapeutenkammer-berlin.de
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